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Redigering af en tidsplan

1. Klik p& skyderen ved siden af "Edit" (Rediger) pa planleegningsskaermen.
2. Du kan nu treekke og slippe vagter, pauser, frokoster og enhver anden aktivitet, der er pa skeermen.

3. Der vises en hvid kant til hgjre for vagter, pauser, frokoster og andre aktiviteter. Dette giver mulighed for at straekke
eller formindske elementet, sa dets varighed forleenges eller forkortes.

4. Hvis du hgjreklikker pa en agents tidslinje, hvor der IKKE er en vagt, kan du indtaste en vagt eller en aktivitet.

A Edit Shift

M Rermove Shift
® add Activity
®© add Overtime
A Copy

A Pin

5. Hvis du hajreklikker pa en vagt, kan du redigere eller fierne en vagt, tilfgje en aktivitet, tilfaje overarbejde, kopiere eller
placere en fastgoerelse.

6. Nar du har kopieret noget, skal du hgjreklikke pa det sted, hvor du vil indsaette det, og klikke pa "Paste" (Saet ind).

7. Huvis du klikker pa ikonerne Gem eller Opdater, genberegnes statistik for dagen eller ugen.
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