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Tyovuorolistan muokkaaminen

1. Napsauta Schedule (Tydvuorolista) -ndytéssé Edit (Muokkaa) -vaihtovalitsinta.

2. Nyt voit siirtda tyévuoroja, taukoja, ruokataukoja ja mita tahansa muita naytdssa nakyvia tehtavia vetamalla ja
pudottamalla.

3. Tydvuorojen, taukojen, ruokataukojen ja muiden tehtavien oikealle puolelle tulee valkoinen reunaviiva. Tehtavan
kestoa voidaan pidentad ja lyhentad venyttdmalla ja kutistamalla kohdetta reunaviivasta vetamalla.

4. Kun napsautat asiakaspalvelijan aikajanaa hiiren kakkospainikkeella kohdasta, jossa El OLE tyévuoroa, voit sy6ttéda
tyévuoron tai tehtdvan

A Edit Shift

M Rermove Shift
® add Activity
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A Copy

2 Pin

5. Kun napsautat tydvuoroa hiiren kakkospainikkeella, voit muokata vuoroa tai poistaa sen, lisata tehtavan, lisata ylitydn
tai kopioida tai kiinnittda haluamasi kohteen.

6. Kun olet kopioinut jonkin kohteen, napsauta hiiren kakkospainikkeella kohtaa, johon haluat kopioida kohteen, ja
napsauta Paste (Liitd).

7. Jarjestelmd laskee paivan tai viikon tilastot uudelleen, kun napsautat Tallenna- tai Paivita-kuvaketta.
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