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Hyvaksy tai hylkaa vuoron tai vapaapaivan vaihto

Voit hyvaksya tai hylatd pyynndn sekd ldhettad pyynnén paallikdlle lopullista hyvaksymista varten.

1. Jos sinulle on pyyntd, ndytén oikeassa yldkulmassa oleva kello on keltainen. Saat ilmoituksen nékyviin napsauttamalla
sita.

2. Kellon napsauttaminen nayttaa sinulle tiedot siita, kuka pyysi vaihtoa ja milloin pyynté on lahetetty.

3. Napsauta ndytdn oikeassa yldkulmassa Swap Requests (Vaihtopyynnét). Nayttéén avautuu alla esitetty
ponnahdusikkuna. Jarjestelma nayttaa oletusarvoisesti saman péaivan pyynnét, ja jos napsautat Day Off Swaps
(Vapaapaivan vaihdot), voit tarkastella vapaapaivan vaihtopyyntéja. Hyvaksy pyyntdé napsauttamalla Valintamerkki-
kuvaketta tai hylkda se napsauttamalla Rasti-kuvaketta.

4. Jos hyvéksyt pyynndn, se menee suoraan paallikdlle hyvéksyttavaksi. Hyvéksynta voi myds olla vélitén organisaatiosi
asetuksista riippuen.
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