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Om du vill ladda upp en fil med (kund)kontakter klickar du pa File upload och féljer anvisningarna.
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« Klicka forst pa Choose file och valj ratt Excel-fil pa datorn.

o Vélj sedan Replace and append eller Full replace.

o Valj sedan ratt blad i filen genom att vélja Sheet.

o Om filen innehaller en rubrikrad kontrollerar du att bladet har rubriker pa den férsta raden
o Klicka pa Next.

Pa sidan Map columns maste du mappa kolumnerna i filen till ratt kolumner i tabellen Contact i Puzzel.
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Om du har anvéant de féreslagna kolumnrubriknamnen gérs (det mesta av) mappningen automatiskt.

Om det har filformatet &r det format du anvander nésta gang (varje gang) du laddar upp en kontaktfil ar det mycket
anvandbart att klicka pa Save current mapping
Nér du ar klar med mappningen klickar du pa Next for att ga till sidan Preview (filuppladdning).

Om mappningen ser korrekt ut klickar du pa Start import. Om inte, klicka < tillbaka fér att justera mappningen eller Cancel.
Nar importen &r klar ser du en ny post i importloggen.
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