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Menytrad i kataloger - Departments

Under menytradet Departments kan du s6ka efter befintliga avdelningar i din katalog.

Home Page » Catalog » Catalog

Catalog

P Contacts (7

¥ Departments (7,

oper 4 Add Department

Name Opening Hours Address Email Fax Telephone

519 - CCO: IT Operations

UK: Operations

Du kan soka efter matchningar i alla avdelningsfalt (Name, Description, Manager and Services). Om du har atkomst till mer
an en organisation kan du valja organisationen i en rullista.

Department Details

Klicka pa ett avdelningsnamn (i sdkresultatet for Department) fér att visa detaljer fér avdelningen.

Home Page » Catalog » Catalog » 519 - CCO: IT Operations

Department Details - 579 - CCO: IT Operations

Name 519 - CCO: IT Operations

Description

Under 10001 » 10001 Intelecom NO » 519 - CCO: IT Operations
Reception

Manager

Opening Hours

Telephone Hours

Services
Invoice Node 450 iLo
Contacts Show contac!s in this department Export a list of a %Gntacts in this department

Editggartment

Fran sidan Department Details kan du:

1. Klicka pa Show contacts in department fér att se alla registrerade kontakter.
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Home Page » Catalog » Catalog » 319 - CCO: IT Operations » List of Contacts in 319 - CCO: IT Operations

List of Contacts in 519 - CCO: IT Operations @
IExgortaiist of contacts I Filter::]

Name Email Phone Mobile Title

Im [n2]

|-

Oo(Oo|O0(ao|o0;0d
[ I

1<

| den har listan &ver kontakter kan du klicka pa en kontakts kalenderikon for att visa kontaktens kalender, eller klicka
pa kontaktens namn for att visa kontaktens uppgifter. Om du vill exportera ett urval av kontakterna, valj de relevanta
kontakterna och klicka pa Export a list of contacts.

2. Klicka pa Export all contacts fér avdelningen.
3. Klicka pa Edit department for att redigera information om avdelningen.

Edit Departrment

Edit Department - 579 - CCO: IT Operations

Hame E1% - CCO: IT Operations

Description

Under [Hone]|

Reception

Manager

Opening Hours

Telephane Hours

Services

Invoice Node 450 iLa

Contacts Show contacts in this deparimend Exgaet a list of all contacts in this depantment

Delete Dptions

Det enda obligatoriska faltet f6r en avdelning &r Name. Om den hér avdelningen ska vara en underavdelning till en
annan avdelning, vanligen valj vilken avdelning som den har avdelningen ska ga Under.

Exportera kontakter

Om du vill exportera alla kontakter fér en avdelning, klicka pa Export a list of all contacts in this department pa sidan
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Om du vill exportera ett urval av kontakter inom den valda avdelningen, klicka pa Show contacts in this department, och
klicka sedan i kryssrutan intill kontakterna som du vill exportera fran listan, och klicka sedan pa Export a list of contacts.

| fdnstret Export details kan du valja format fér din export (Excel eller CSV) och vilka falt som ska visas i den exporterade
listan.

' Export details o

1 Field Column index

External catalog 1D ¥ 1 -ﬁ

Absence management ¥ 3 E

First name r 4 u

Last name v 5 w

Title v 7 o

Emai v 8 i}

Exporl fieids Phore A 2 [i]
| Mobile phone v 10 o
Fax v 11 'ﬂ

Description v 12 ﬁ

Department r is w

Alvenative contact ¥ 22 'ﬂ

Din I6snings standardfélt for export visas i kolumnen Field, men du kan &ven l&sa in den senast sparade faltinstéliningen
(frén en av dina tidigare exporter) om du féredrar det. Du kan lagga till ett falt till exporten genom att klicka pa + knappen
langst ned i fonstret, och du kan radera en genom att klicka pa papperskorgen. Observera att standardfélten varierar
beroende pé hur din katalog ar konfigurerad.

| Column Index-kolumnen kan du konfigurera i vilken ordning som falten ska visas i exporten. Vardet for den férsta
kolumnen som visas ar 1.

Om du vill ha ett mellanslag mellan kolumner kan du lI&gga in det genom att hoppa &ver ett kolumnindexnummer. | det har
exemplet har vi inte definierat kolumnindex 6 for ett félt. Detta betyder att det kommer att vara en tom kolumn efter den 5:e
kolumnen i din exporterade lista.

Du kan n&r som helst lagra dina nuvarande exportinstéllningar for att lasa in dem igen vid ett senare tillfalle. Pa sa satt
kommer du nasta gang att ha méjlighet att exportera med din 16snings standardinstaliningar eller installiningen du senast
sparade.

Skapa en ny avdelning
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P Contacts (?)

¥ Departments (?)

Enter search query + Add Department

Name Opening Hours Address Email Fax Telephone

Klicka pa knappen Add Department under menytradet Departments for att 1dgga till en ny avdelning.

Harre Page » Catalog » Catalog » Add departmaent

Add department

Name

Description

Under

Opening Hours

Telephone Hours

Senices

Invaice Node

3 Undo Changes

Det enda obligatoriska faltet &r Name.
Om din katalog innehaller mer &n en organisation, kan du valja organisation faltet Under.

Om du gdéra denna nya Avdelning till en underavdelning, maste du konfigurera denna efterat genom att redigera
avdelningen.
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