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Redigera ett schema

1. Klicka pa skjutreglaget p4 schemaskéarmen for att redigera.
2. Da kan du dra och slappa skift, raster, luncher och andra aktiviteter som visas pa skarmen.

3. En vit kant visas till hdger om skift, raster, luncher och andra aktiviteter. Den anvénder du for att dra ut eller minska
objektet for att férlanga eller férkorta varaktigheten.

4. Om du hégerklickar pa en agents tidslinje som INTE har ett skift kan du ange ett skift eller en aktivitet.
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5. Om du hogerklickar pa ett skift kan du redigera eller ta bort ett skift, Iagga till en aktivitet, 1agga till évertid, kopiera eller
lasa nagot.

6. Nar du har kopierat nagot hégerklickar du dar du vill klistra in det och klickar pa Paste.

7. Klicka péa ikonerna for spara eller uppdatera sa gors en ny berakning av statistiken fér dagen eller veckan.
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