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Skapa anvandare manuelit

Sa har skapar du en anvandare eller en arbetsledare::

1. Ga till Personal -> Agenter i den vanstra menyn. D4 visas alla anvandare i systemet.
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2. Klicka pa plustecknet langst ned till hdger pa skarmen. Du kan antingen klicka pa N ffér att manuellt 1agga till

anvandarna eller pa ikonen ~ for att importera fran en fil.

[

3. Om du lagger till anvandaren manuellt 6ppnas ett formulér dar du fyller i anvandarinformationen. Tre uppgifter méste
anges: férnamn, efternamn och anvandarnamn (vanligtvis personens e-postadress). Nar du har angett alla nddvéandiga
uppgifter klickar du pa Skapa.
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